TUTORIAL PARA CADASTRO DE AUTOR E TRABALHO

(202 SEMANA C&T)

ATENCAO!

Lembre-se que quem devera fazer a inscrigdo na 202 Semana de Ciéncia e Tecnologia do CEFET-MG, no
Portal de Conferéncias é o PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A) e nédo os alunos.

1.1. Caso ainda NAO tenha um login e senha no sistema, abra a pagina:

http://www.conferencias.cefetmq.br/ clique em “CADASTRO”, no menu superior:

Portal de Administracao de Conferéncias - CEFET-MG

Acesso Cadastro Pesguisa

Capa > Portal de Administracdo de Conferéncias - CEFET-MG SISTEMA ELETBénICO DE
ADMINISTRACAQ DE CONFERENCIAS

Portal de Administracdo de Conferéncias - CEFET-MG Ajuda

202 Semana de Ciéncia e Tecnologia do CEFET-MG Login |
Senhal—

_| Lembrar de mim

3319-7110 ou cdct@cefetmg.br

ACESSAR A COMFERENCIA

Acesse o Regulamento da 202 Semana C&T do CEFET-MG - 2024

Em caso de davidas, entre em contato:

Pesguiza

e
333 META 2024 [Fae — ~

4 META - Mostra Especifica de Trabalhos e Aplicacdes & um evento regional de carater cientifico e
tecnologice, promovido pelo CEFET-MG desde 1578, que divulga trabalhos desenvolvidos por alunos e ex-alunos
para as comunidades interna e externa. Nessa perspectiva, a 333 META tem come objetivos:

s propiciar aos educandos o desenvolvimento de habilidades e autonomia para realizacdo de projetos que
visem ao equacionamento de problemas cientificos, tecnoldgicos, ambientais e sociais;

+ sensibilizar os educandos para visdo critica das relacdes entre as producdes cientificas e tecnoldgicas e para
os preblemas ambientais, sociopolitices e culturais;

» fomentar a participacdo de alunos dos diversos cursos & niveis de ensino do CEFET-MG e de outras
instituigdes de ensino, conforme Item 5 deste Edital;

+ incentivar professores e técnicos administrativos a desenvolverem trabalhos relacionados as atividades de
ensino, com foce na aplicacdo pritica do conhecimento;

s incentivar os professores a divulgarem seus trabalhos, vinculados as disciplinas lecionadas;

s difundir os cursos, as dreas de atuacdo e as atividades do CEFET-MG;

s promover o intercambio técnico, cientifico e cultural entre alunos, professores e técnicos administrativos do
CEFET-MG;

+ promover relagdes de intercdmbio entre o CEFET-MG, empresas, outras instituigdes de ensino e a
comunidade em geral;

s incentivar a exposicao de trabalhos em feiras cientificas e tecnoldgicas como a FEBRACE (Feira Brasileira de
Ciéncias e Engenharia), MOSTRATEC (Mostra Internacional de Ciéncia e Tecnologia) e outras.

PARA REALIZAR A SUBMISSAD DO(S) TRABALHOS:
Passo 1. Iniciar Submissdo de Trabalhos

ACESSAR A CONFERENCIA


http://www.conferencias.cefetmg.br/

1.2. Escolha a conferéncia desejada, cligue em cima do titulo, como visto na imagem abaixo:

Portal de Administracao de Conferéncias - CEFET-MG

Capa Sobre Acesso Cadastro Pesquisa

Capa = Usuario > Cadastro SISTEMA ELETRONICO DE

ADMINISTRACAD DE CONFERENCIAS

Cadastro Ajuda

Escolha em gual conferéncia realizar o cadastro: “

« 202 Semana de Ciéncia e Tecnologia do CEFET-MG ||

« 333 META 2024 Login I

I SiPGEM - Simpdsio do Programa de Pés-Graduacdo em Engenharia Mecénica do CEFET-MG Senhal
1592 SEMANA DE CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEFET-MG

3238 META 2023 - CEFET-MG
I Encontro Brasileiro de Psicolinguistica - IV Encontro Mineiro de Psicolinguistica

182 Semana de Ciéncia e Tecnologia

] Lembrar de mim

1.3. Clique novamente em 202 Semana de Ciéncia & Tecnologia, como mostra a imagem abaixo.

Portal de Administracdo de Conferéncias - CEFET-MG

Conferéncias
atuais

Acesso Cadastro Pesquisa

Capa = 202 Semana de Ciéncia e Tecnologia do CEFET-MG = Cadastro SISTEMA ELETBC"JI\ICO DE
ADMINISTRACAD DE COMFERENMCIAS
Cadastro Ajuda
Escolha em gual conferéncia agendada realizar o cadastro: “
I. 202 Semana de Ciéncia e Tecnologia do CEFET-MG I
Login I

Senhal

[l Lembrar de mim

Agesso



1.4. Preencha seu perfil adequadamente, escolha login e senha e todos os demais dados solicitados,
lembrando de utilizar o seu E-MAIL INSTITUCIONAL :

Portal de Administracao de Conferéncias - CEFET-MG

Conferéncias
atuais

Acesso Cadastro Pesquisa

Capa = 202 Semana de Ciéncia e Tecnologia do CEFET-MG = 202 Semana de Ciéncia e Tecnologia do CEFET-MG = SISTEMA ELETB&I\ICO DE
Cadastro ADMINISTRACAD DE COMFEREMCIAS
Ajuda
Cadastro

Preencha o formuldrio para se cadastrar no sistema. Login |

Cligue agui caso Ja seja cadastrado no sistema ou em outra conferéncia do portal. Senhal

I Lembrar de mim

Perfil

Login® |
O login deve conter apenas letras mindsculas (a-z), nimeros (0-9), sublinhados (_) e Notificachies
hifens (-}, -
Senha™ I »  Visuzlizar
.. » Assinar [ Cancelar assinatura de
A senha deve ter no minimo 6 caracteres. notificackes
Repetir senha™ |
MNome™* -

Contetide da Conferéncia

Pesguisa

Sobrenome™

Sexo I ~ I Todos -
Instituicao™ w

= Infarmagdes sobre a Conferéncia

|
Nome do meio |
|

|
E-mail* |
Pais |

% Chamada para submissdes (julhe

Biografia 30, 2024 - setembro &, 2024)

Confirmacdo - - - - . » Apresentacdes
G Enviar e-mail de confirmacdo incluinde login & senha

Procurar
Cadastrar como Leitor: Receber notificagdo via e-mail da publicagdo de apresentagdes. « Por Confaréncia
[ autor: permitido submeter 3 conferéncia. « Por Autor
s Por titulo

|_) avaliador: Disponivel para realizar avaliacdo peles pares das submisses a esta
conferéncia. Identifiqgue a area de interesse para avaliacdo (dreas de interesse e

= Informaca
# Indica campo obrigatéric

«  Paraz leitores
= Para Autores

Politica de Privacidade

Qs nomes e enderecos informados nesta conferéncia serdo usados exclusivamente para os servigos prestados por
este evento, nde sendo disponibilizados para outras finalidades ou a terceiros.



1.5. IMPORTANTE: Selecione os campos “leitor” e “autor”, obrigatoriamente, e cligue em CRIAR

Confirmacdo Enviar e-mail de confirmacée incluindo login e senha

Cadastrar como

Leitor: Receber notificagdo via e-mail da publicagdo de apresentacies.
Autor: Permitide submeter a conferéncia.

conferéncia. Identifiqgue & drea de interesse para avaliacdo (dreas de interesse e
metodologias de pesquisa)l. |

I_| Avaliador: Disponivel para realizar avaliacio peles pares das submissies a esta

I Criarl | Cancelar

1.6. E necessario validar o cadastro para prosseguir com a submisséo.
Procure em seu E-MAIL INSTITUCIONAL pelo o e-mail de confirmacéo do Portal de Conferéncias.

Clique no link de confirmacao enviado em seu e-mail, e digite seu usuario e senha no sistema
novamente.
Cligue em ACESSO como mostrado na imagem abaixo.

Portal de Administracao de Contferéncias - CEFET-MG

g Conferéncias
Acesso Cadastro Pesguisa =

atuais

Capa = 202 Semang de Ciéncia e Tecnologia do CEFET-MG = 202 Semana de Ciéncia e Tecnologia do CEFET- SISTEMA ELETRONICO DE
MG

ADMINISTRACAC DE CONFERENCIAS

Ajuda
202 Semana de Ciéncia e Tecnologia do CEFET-MG J

CEFET-MG

Login Itesbe2024

outubro 15, 2024 - outubro 19, 2024

Senhal.uuu
Lembrar de mim
A Semana de Ciéncia & Tecnologia € um evento anual gue acompanha o calendano da Semana MNacional de
Ciéncia & Tecnologia, promovido pelo Ministério de Ciéncia e Tecnologia e Inovacde do Governo Federal. Trata-se

de um evento aberto ao pdblico, com o objetivo de reunir alunos, professores, funcionarios & comunidade em




2.1. Apos a validagéo de seu cadastro, a submisséo de seu trabalho deve ser feita em
[Nova submissao]. Caso haja necessidade de alterar algum dado em alguma submisséo realizada,
cligue em Ativa.

Portal de Administracdao de Conferéncias - CEFET-MG

Conferéncias
atuais

Pagina do usudrio Pesquisa

Capa = 20% Semana de Ciéncia & Tecnologia do CEFET-MG = Pagina do usuario SISTEMA ELETBﬁI\ICO DE
ADMINISTRACAQ DE CONFEREMCIAS

Pagina do usuario Ajuda

Vock estd logado comion..

202 Semana de Ciéncia e Tecnologia do CEFET-MG

202 Semana de Ciéncia e Tecnologia do CEFET-MG

teste2024
= Autor [Nova submissdo] « Meu Perfil

« Sair

Mesclar cadastro

= Editar meu perfil
= Alterar minha senha « Visualizar
» Sair do sistema « Gerenciar




2.2. Em [Nova Submisséo], no passo 1, leia todos os itens e marque na sequéncia os campos de

Diretrizes para submissao e de Declaragao de Direito Autoral. H4 um campo opcional de
Comentarios ao Direto da Conferéncia. Cligue em [Salvar e continuar].

Portal de Administracao de Conferéncias - CEFET-MG

Conferéncias

Pesquisa .
< atuais

Pdgina do usudrio

Capa > Usudrio = Autor = Submissdes = Nova submissao

Passo 1. Iniciar Submissdo

1. INICIO 2. INFORMAR METADADOS

Apos seu cadastro, os autores devem seguir os 5 passos de submissdo por meio da interface do sistema para
submissdo e transferénciz de manuscritos e infermacdes relevantes (com opcgdo de transferir, inclusive,
documentos suplementares, comeo resultades de pesquisa e outros recursos). Em caso de dificuldades com o
processo, entre em contato com CDCT via e-mail ou pelo telefone 3319-7110 para suporte.

Diretrizes para Submissao

Certifigue-se que a submissdo estd em conformidade com as condigdes seguintes, marcando as caixas de selecdo,
a prosseguir ao Passo 2 do processo.

O resume deve conter:

1. Titulo em caixa alta.

2. Paragrafo dnico.

3. Entre 250 e 400 palavras.
4

. Trés palavras-chave, iniciadas em letra mailscula & separadas por ponto.

4 apresentacdo do trabalho estd condicionada & aprovacdo da submissdo pela equipe avaliadora.

Estou ciente de que o trabalho foi submetido para @ modalidade de comunicacdo oral.

Estou ciente de que o cumprimento dos itens acima serdo parte da avaliacdo da inscricdo e compordo a
nota final.

) . - N . .
Estou ciente de gue para apresentacdo de protdtipos durante as comunicacfies orais serd necessdrio
comunicar tal demanda & Comissdo Geral de Organizacdo por email; cdct@cefetmag.br ou pelo Whatsapp

3319-7110 ou pelo espaco abaixo "Comentdrios ao Diretor da Conferéncia”.

Estou ciente de gue o trabalho segue as regras do Regulamento da 202 Semana de Ciéncia e Tecnologia do
CEFET-MG.

Declaracdo de Direito Autoral

Autores que submetem a esta conferéncia concordam com os seguintes termos:

a) Autores mantém os direitos autorais sobre o trabalho, permitinde 3 conferéncia colecd-lo sob uma licenca
Licenca Creative Commaons Attribution, que permite livremente a outros acessar, usar e compartilhar o trabalho
com o crédito de autoria e apresentacdo inicial nesta conferéncia.

b) Autores podem abrir md3o dos termos da licenga CC e definir contratos adicionais para a distribuicde ndo-
exclusiva e subseqlente publicacdo deste trabalho (ex.: publicar uma wversfo atualizada em um periddico,
disponibilizar em repositdrio institucional, ou publicéd-lo em livro), com o crédito de autoria e apresentacdo inicial
nesta conferéncia.

c) Além disso, autores sdo incentivados a publicar & compartilhar seus trabalhes online (ex.: em repositério
institucional ou em sua pdgina pesscal] a gqualguer momente antes e depois da conferéncia.

Comentarios ao Diretor da Conferéncia

Digite o texto
(opcional)

Salvar e continuarJ) I Cancelar

* Indica campo obrigatdrio

SISTEMA ELETRONICO DE
ADMINISTRACAQ DE CONFERENCIAS

Ajuda

Wocé estd logado come...
teste2024

»  Meu Parfil

« Sair

= Visualizar
= Gerenciar

Pesquisa
I Todos o

Informacgées sobre a Conferéncia
#» Chamada para submissdes (julha
30, 2024 - setembro 8, 2024)
» Apresentacfes
Procurar
« Por Confaréncia
= Por Autor
« For titulo

« Parz leitores
» Para Autores



2.3. No passo 2, vocé devera preencher os metadados de seu trabalho, lembrando que: vocé
ORIENTADOR(A), deve ser o primeiro autor cadastrado, deixando inclusive o seu perfil como o Contato
principal para correspondéncia. Caso o seu trabalho tenha COORIENTADOR(A), inclua um autor
para ele. Todos os ALUNOS(AS) deverao ser incluidos(as) também, preenchendo corretamente todos
os dados.

LEMBRE-SE: Faca primeiramente o cadastramento dos autores para depois passar para a inclusao do
resumo e demais metadados.
e Preencha todos nomes por extenso: importante para a emissao de certificados;
o Aresponsabilidade do preenchimento correto é do(a) ORIENTADOR(A);
e Orientador(a), Coorientador(a) e Aluno(a), sdo autores dentro do processo de inscri¢cao, portanto
devem ser incluidos separadamente.

Portal de Administracio de Conferéncias - CEFET-MG

Conferéncias
atuais

Pagina do usudrio Pesquisa

Capa = Usudrio = Autor = Submissdes = Nova submissao SISTEMA ELETBéhICO DE
ADMINISTRAGAQ DE COMFERENCIAS
Passo 2. Informando os Metadados da submissao Ajuda
Vocé estd logado como...
Autores teste2024
- - = Meu Perfil
Mome Ipe|-ﬂ| . seir
Nome do meio |SemanaCET
E-mail* chct.cefetmg@!gmail.com
. . - s Wisualizar
Instituicso [Campus | - Belo Horizonte v | « Gerenciar
Pais | Brasil hd
Pe: is:
‘ Incluir Autor |) ==

|

Trrdnc



Acompanhe o exemplo abaixo:

Portal de Administracao de Conferéncias - CEFET-MG

Conferénc
atuais

Sobre Pdagina de usudrio Pesquisa

Capa = Usudrio > Autor = Submissdes = Nova submissdo SISTEMA ELETE-:"JI\ICO DE
ADMINISTRACAD DE COMFERENCIAS

Passo 2. Informando os Metadados da submissao Ajuda

Vocé esta logado come...

Autores testa2024
»  Meu Perfil
Ed -

Nome | Perfil . Sair
Mome do meio |SemanaCeT
SobrenoNe™ Ida Silva Notificagbes
E-mail* |teste1@cefetmag.br

o - »  Visuzlizar
Instituicdo [Campus | - Belo Horizonte + « Gerenciar
Pais | Brasil A
Biografia Orientador{a) w Contedide da Conferinga
IR h
Utilize as setas para alterar a ordem em que os nomes dos autores aparecem na submissdo, Pesquisa

Contato Principal para correspondéncia. | Excluir Autor
Todas
—
Nome* |Te5te

gl

Mome do meio
|SemanaCeT Informagdes sobre 2 Conferéncia
Sobrenomg® Ide Oliveira » Chamada para submissdes (julho
E-mail* [teste2@cetetmg br 30, 2024 - setembro €, 2024)
L » Apresentagdes
Instituicdo | Unidade de Contagem A Erocurar
Pais I Brasil w » Por Conferéncia
Biografia . l;gr :.:t_uti:‘r
. r titulo

tl
Utilize as setas para alterar & ordem em que os nomes dos autores aparecem na submissdo.

- . - Tamanho da fonte
Contato Principal para correspondéncia. | Excluir Autor

Mome* |Alun{>
Mome da meia |semanaceTs pufoerc S
Sobren |Brasileiro « Para leitores

= Parz Autoras

|te5te3@cefetmg .br

Instituicdo [Unidade de Araxa v

Pais | Brasil A
Biografia Alunoia) ol

tl

Utilize as setas para alterar & ordem em gque os nomes dos autores aparecem na submissdo,

L) Contato Principal para correspondéncia. | Excluir Autor



2.4. ORIENTACOES PARA PREENCHIMENTO:

e Apls ainclusao dos autores deverd ser feito o cadastramento do trabalho propriamente dito;
e Preencha os campos com o Titulo, escrevendo-o todo em caixa alta (letras maiusculas);
e Caso seu trabalho possua subtitulo, separe-o por dois pontos;
o O Resumo devera ter no minimo 1000 e no maximo 1500 caracteres contando com 0s
espagamentos. Fique atento a quantidade de caracteres, pois 0 sistema travara a inser¢ao de
mais caracteres, além do determinado. O limite ma&ximo é 1500 caracteres.

Observe o exemplo:

Titulo e Resumo

Titulo® |& WEB BRASILEIRA: UM ESTUDO EMPIRICO
Resumo™®

(Obs.: Maximo de
1500 caracterss)

&4 INTERMNET comecou a ser utilizada no Brasil, em
meados de 1989 = 1998, somente por Instituicdes de
pesquisas e um pouco depois por Universidades,
permanecendo, assim, até o final de 1935, guando a
exploragdo comercial teve inicio com a liberacdo de
um BackBone lancado pela EMBRATEL, com um grande

incentive para a sua propagagdo da midia, gue passou

& sbordar o assunto, utilizando-se2 até de novelas.

H& dois anos atrds, o pais contava com cerca de &
milhées de usudrios de INTERNET, enquanto em todo

mundo existiam aproximadamente de 34% milhdes de
usuarios . Em janeirc de 2803, ji existia no Brasil
22,4 milh&es de usudrios engquanto nos Estados Unides
=do 128,5 milhdes de internautas . De acordo com os 7
dados acima, ndo & dificil imaginar o atraso gue y

LEMBRE-SE: O texto do seu Resumo deve descrever essas 4 etapas:

eFinalidade (ou Motivag¢éo) do trabalho — se compde de uma indicacao introdutéria da razéo para
investigar o topico do projeto e uma indicagcéo do problema e/ou hip6tese que esta sendo estudada,;

eProcedimentos/Metodologia — se compde de um resumo dos pontos chaves e uma vista geral
de como a investigacgéo foi conduzida e um resumo sem muitos detalhes sobre os materiais usados;

eObservacbes/Coleta de dados/Resultados - esta secdo deve fornecer os resultados principais
gue conduzem diretamente as conclusdes que vocé extraiu e ndo deve dar muitos detalhes sobre os
resultados nem incluir tabelas ou gréficos;

eConclusdes — compde das conclusdes da investigacdo e possiveis indicacdes para aplicacao e
extensdo da investigagéao.
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Vejamos um exemplo para ilustrar, com os trechos devidamente codificados:

e Azul (Finalidade do trabalho)

¢ Verde (Procedimentos/Metodologia)

* Vermelho (Observagtes/Coleta de dados/Resultados)
e Cor-de-rosa (Conclusoes)

A urbanizagao e exploragdo dos recursos naturais de maneira mal planejada vém causando
sérios impactos ambientais. Grandes derrubadas de areas verdes podem incorrer na extingéo de
espécies de animais e plantas ainda ndo estudadas, além de causar desequilibrios ambientais
que podem atingir grandes extensdes em torno das areas derrubadas. Desenvolvemos um
estudo do impacto da derrubada da floresta nativa e aterramento da area onde agora fica
localizado o campus basico da UFPA sobre a biodiversidade da fauna de invertebrados do solo.
Nossa hipdtese é que o aterramento diminui drasticamente a biodiversidade dos invertebrados
do solo. Mediante o uso de armadilhas para captura de invertebrados (Armando e Araujo, 1988),
coletamos espécimes em diferentes locais do campus (bosques aterrados e bosques nao
aterrados). Depois de identificar e catalogar os espécimes de acordo com sua classificagao
taxondmica, procuramos fazer comparagées da quantidade e variedades de espécimes
coletadas em diferentes locais dentro do campus da UFPA, por meio de graficos comparativos.
Apés a andlise dos resultados, encontramos grandes diferengas na abundéancia e distribuigao
entre as ordens nas areas estudadas. Isso indica que, com o aterramento do bosque, a fauna de
invertebrados do local foi seriamente alterada. Apesar deste estudo ter um carater de
investigacédo preliminar, uma vez que se faz necessaria a coleta e analise de um nldmero maior
de amosiras para que se tenha uma maior representatividade da fauna nos dois ambientes
estudados, ja serve de alerta sobre os potenciais perigos de aterramento de grandes areas de
mata virgem, sem a realizacao de estudos sobre a biodiversidade existente nos locais a serem
utilizados para grandes construgdes humanas.
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Indexacao

Digite termos que descrevam da melhor maneira o contelddo da submissdo, segundo as categorias utilizadas
pela conferéncia e os exemplos oferecidos pelo editor. Separe os termos com ponto (termol. termo2.).

Area do
conhecimento
académico

Palavras-chave

Idioma

Ciéncias Exatas e da Terra

|

Ciéncias Exatas e da Tema

Ciéncias Biologicas
Engenharias

Ciéncias da Saude

Ciéncias Agrarias

Ciencias Sociais e Aplicadas

Agéncias de For

Cigncias Humanas
Linguistica, Letras e Ares
Multidisciplinar

atica aplicada.

=fr; Spanish=es. Cadigos Adicionais.

Meste campo, indique o programa no qual seu projeto € vinculado, junto s &géncias de Fomento.
Caso seu trabalho ndo esteja vinculado @ nenhum programa margue a alternativa N.A. - Nao se aplica.

Programas

[ ]

Palavras-chave

IInternet. Banco de dados. Matematica aplicada.




2.7. Em indexacéo preencha o idioma do trabalho, em seguida preencha o campo Agéncias de
Fomento/Programas com o respectivo programa, ao qual seu projeto esta vinculado. Observe a
imagem:

= PIBIC - Programa Institucional de Bolsas de Iniciagdo Cientifica — PIBIC
= PIBIC-JR - Programa Institucional de Bolsas de Iniciagédo Cientifica Junior
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= PIBITI - Programa Institucional de Bolsas de Iniciagcdo em Desenvolvimento Tecnolégico e

Inovagéo

= PICV - Programa Institucional de Bolsas de Iniciagéo Cientifica Voluntéaria
= JTC-IC - Jovens Talentos para Ciéncias — Iniciagcédo Cientifica

= BCE - Bolsa de Complementag¢éo Educacional

= N.A. — N&o se aplica (Caso seu trabalho néo participe de nenhum dos programas listados).

Idioma
FIBIC ) ) ) o )
PIBIC-JR Enalish=en; French=fr; Spanish=es. Cddigos Adicionais.
PIBITI

Agéncias de For PICV gramas
JTC-IC

Meste campo, indique ¢ gGE qual seu projeto € vinculado, junto as Agéncias de Fomento.

Caso seu trabalho pdo N A do @ nenhum programa marque a alternativa MN.A. - MN3o se aplica.

Prograrmas ' v |

¥
Sabvar e continuar I Cancelar

Pagina do usuario

202 Semana de Ciéncia e Tecnologia do CEFET-MG

202 Semana de Ciéncia e Tecnologia do CEFET-MG

+ Autor I 1 Ativa I [Mova submissdo]

Parabéns seu trabalho foi inscrito.

Aparecera a tela abaixo. Caso precise alterar alguma coisa, € so clicar em cima de Submissfes Ativas,

e depois em [EDITAR METADADOS]

Situacao

Situacdo LAguardando designacdo
Iniciado 2024-08-07

Ultima alteracdo 2024-08-07

Metadados da submissao

ECITAR METADADOS




